PREVADZKOVY PORIADOK
( vzor prevadzkoveého poriadku pre zariadenia starostlivosti o deti do 6 rokov veku dietata,
zariadenia starostlivosti pre deti do troch rokov veku dietata
+ harmonogram upratovania )

Nazov zariadenia

Adresa zariadenia:

Schvalil RUVZ:

Rozhodnutie ¢. zo dia:



I. Identifika¢né udaje zariadenia a prevadzkovatela:

Nazov zariadenia :
Adresa:

Prevadzkovatel’ zariadenia :
Obchodné meno:

1CO:

Statutarny zastupca:
Kontakt:

Zriad’ovatel’:
Adresa:

1CO:

Statutarny zastupca:
Kontakt:

Druh poskytovanych sluzieb pre deti vo veku ....:

Kapacita zariadenia je .... deti na celodennu prevadzku vo veku od

deti na poldennu prevadzku

vo veku od

Kapacita je v stlade s vyhlaSkou MZ SR ¢. 527/2007 Z .z. §3, ods. 2 o podrobnostiach o
poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez a § 51 ods.3 pism. a) vyhlasky MZP SR ¢.

532/2002 Z. z..

1. Popis zariadenia :
e Popis prostredia, lokality,

e Typ objektu ( icelova budova, adaptovana budova, polyfunkény objekt,
bytovy dom, samostatny objekt, vo viacerych budovach a pod.

e Vstup do objektu (samostatny, bariérovy, bezbariérovy)

e Popis priestorového usporiadania prevadzky, funkéna nadviznost Satne, dennej

miestnosti, zariadenia pre osobnll hygienu,......

e Priestorové usporiadanie dennych miestnosti
Pocet herni:

- Velkost jednotlivych herni v m*/poget zapisanych
2

Herma .1 ..o, 00 R
Herfia ¢.2 ..oooeveeeeann. 1 O
Herna €.3 .....cccvvreennnenn. M oo
Herfia €.4 ...oovvvveverann, 1 O
Herna €.5 .....ocoevveeennnnn. M oo

- Pocet spalni:

- Velkost’ jednotlivych spalni v m’/podet deti v nich
2

Spalna €.1 ......cccvvenennee. M e
Spaliia &.2 ..coeveeene. 11 S
Spaliia €.3 oo, R
Spaliia &4 ..o, M e

- Pocet miestnosti, ktoré plnia funkciu herne a spalne: ...........

2



- Velkost tychto miestnosti v m”/poéet zapisanych deti v nich
2

Col e N o deti
C2 it N2 e deti
C.3 s 2 e deti
Cd i, N2 oo deti

Priestor na odkladanie lezadiel umoziiuje/neumoziuje prevetravanie
- Celkovy pocet zapisanych deti:

e Priestorové usporiadanie zariadeni pre osobnu hygienu
Vyska umyvadiel - doj¢ata 0,4 m
- Vyska umyvadiel - batol’ata 0,5m
- Vyska batérie umyvadiel — 0,6 m od podlahy
- Spolo¢na miesacia batéria umiestnena mimo dosah deti
- Drzadla na stenach vo vyske 0,7 — 0,8 m od podlahy

- Pocet umyvadiel dojcata
- Pocet umyvadiel batolata
- Pocet umyvadiel pre deti nad 3 roky
- Pocet WC pre deti
- Oddelenie zach. mis prie¢kami bez dveri: vyska 1,2 m, hibka 0,6 m:
- Priestor na no¢niky pre deti do 3 rokov
- sprcha pre deti
- stoly na prebalovanie s umyvadlom a TUV
e Upratovacia komora s vylevkou a privodom TUV, uloZenie &istiacich
a dezinfek¢nych prostriedkov,
Sposob udrzby no¢nikov
Miestnost’ pre pedagdgov, zariadenie pre osobnu hygienu pedagogov, Satne
Priestor pre vedenie, administrativu
Sklady hraciek, pomocok
Vonkajsie priestory, vel'kost’ vybavenie

- Oplotenie nezastavaného pozemku
2

- Travnata plocha m
- Detské ihrisko m’
- Pieskovisko m’

2. Organizacia rezimu diia zariadenia :

e Prevddzka zariadenia  je denne od do hod.
e Organizacna Struktara dia, napr.:
7:00 — otvorenie, schadzanie deti
- hry a hrové ¢innosti podl'a vol'by deti
- pohybové a relaxacné cvicenia
- osobna hygiena
8:30 — 9:45 — edukacné aktivity
- hry a hrové ¢innosti
9:45-10:00 — desiata
10:15- 11:45- pobyt vonku
osobna hygiena
12:00-12:30 — obed



- osobnd hygiena, priprava na odpocinok

- odpocinok na lezadle, pripadne individualne aktivity
- 14:30 — 14:50- olovrant

- 14:45- 15:45 — edukacné aktivity

- 16:00-17:00 - pobyt vonku

3. Postup pri prijme diet’at’a do zariadenia — ranny filter

Dieta od zakonného zastupcu prebera pedagogicky zamestnanec v triede za pritomnosti
zakonného zastupcu alebo osoby, ktord dieta do materskej Skoly priviedla, ktory zan
zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie zdkonnému zastupcovi ( inej splnomocnenej
osobe ) alebo pedagogovi, ktory ho v praci strieda. Zakonny zéstupca dietata je povinny pri
prichode do MS odovzdat’ diet'a osobne uéitelke v triede. Pedagogicky zamestnanec prijima
len deti, u ktorych po vykonani ranného filtra nezistil znamky akutneho ochorenia. Ak sa pri
rannom filtri zistia priznaky ochorenia, dietata mdze prijat’ len na zdklade odporucenia od
osetrujuceho lekara. O vykonani ranného filtra sa vedie v kaZdej triede pisomna evidencia.

Ucitel’ka je povinna:

e dennodenne pri prijimani dietata do triedy zistit’ prostrednictvom rozhovoru so zdkonnym
zastupcom a prehliadnutim diet’ata, ¢i zdravotny stav umoziuje jeho prijatie do triedy

e zodpoveda, ze do triedy neprijala diet'a podozrivé na ochorenie, a Ze jeho zdravotny stav
bol vySetreny oSetrujucim lekarom, ktory toto podozrenie nepotvrdil

e zabezpeCi izolaciu dietata od ostatnych deti ak dieta prejavilo priznaky akutneho
prenosného ochorenia do¢asny dohlad nad nim a informuje zdkonného zastupcu o jeho
aktudlnom zdravotnom stave.

4. Opatrenia pri  prejavoch  akutneho  ochorenia alebo  prenosného
parazitarneho ochorenia pocas pobytu diet’at’a v materskej Skole

Ak sa u dietata pocas dna prejavia priznaky akttneho ochorenia, je povinnostou
materskej Skoly:
e diet'a umiestnit’ v izola¢nej miestnosti
e zabezpecit nad nim dohlad
e Dbez meskania informovat’ zédkonného zéstupcu diet’at’a.

4.1 Postup pri vyskyte v§i hlavovej v materskej Skole:

e zabezpecit’ izolaciu podozrivého dietat’a od ostatnych deti a zabezpecit nad nim dozor do
prichodu zakonného zastupcu , rodicov

e zabezpeCit okamzitli informovanost zdkonnych zastupcov dietata s vyskytom vsi
hlavovej

e zabezpecit informovanie vSetkych rodicov, resp. zastupcov dietat’a o vyskyte vSi hlavovej
v zariadeni

e zabezpeCit informovanie zakonnych zastupcov o nutnosti vykonania opatreni -
dezinsekciu u vSetkych ¢lenov kolektivu, vratane jej zdravych ¢lenov a dezinsekciu
pokryvok hlav, Salov, hrebetiov, hraciek, bielizne, t.j. predmetov, ktoré prichadzaju do

4



styku s vlasmi

e upozornit’ zdkonnych zastupcov, ze vsami napadnuté dieta prekonava prenosné ochorenie
a diet’a s prenosnym ochorenim sa musi lieCit’ a nesmie navstevovat’ kolektivne zariadenie

e zabezpecit dezinsekciu lezadiel, Zineniek, kobercov, pripravkom proti lezicemu hmyzu,
miestnosti dokladne vyvetrat’ a minimalne 3 - 4 dni nepouzivat’

e kazdé¢ diet'a musi pouzivat’ vlastné potreby osobnej hygieny (uterak, hreben)

5. Zabezpecenie dostatoéného mnoZstva pitnej vody :
MS je zasobovana pitnou vodou z verejného vodovodu v sprave......./ vlastny zdroj pitnej vody-
vlastny vodovod / donaska vody / In¢, Specifikovat’

Mnozstvo pitnej vody na 1 diet'a (60 1/deti)

6. Zasobovanie teplom a teplou uzitkovou vodou :
Sposob vykurovania
Spdsob pripravy TUV

7. Zabezpecenie Cistoty a idrzby jednotlivych priestorov zariadenia :

Priestory zariadenia a jeho okolie sii udrziavané v Gistote a st upratované. Cistotu priestorov
: umyvadiel, WC, chodieb, stien, dveri zabezpecuje upratovacka podl'a harmonogramu
upratovania a naplne prace (vid’ priloha).

Pomocky na upratovanie su ulozené v upratovacej komore s vylevkou. Cistiace a dezinfekéné
pripravky st ulozené v uzamknutej skrinke v upratovacej komore.

Pouzité pomocky na upratovanie sa po pouziti dezinfikuju a susia mimo priestorov pre deti.

Mal'ovanie priestorov sa zabezpecuje 1 x za 5 rokov a vZdy podl'a potreby.
Priloha : 1 Harmonogram upratovania

8. Vhodné mikroklimatické podmienky :

V herniach a spalnach je zabezpecena teplota vzduchu najmenej 22°C, v umyvarnach a WC
najmenej 24°C. Vymena vzduchu je zabezpefovana vetranim :

> rano pred prichodom deti do MS - oknami otvorenymi dokoran

> pocas pobytu deti vonku — oknami otvorenymi dokoran

> pocas upratovania a poc¢as manipulacie s leZzadlami a postelnou bieliziiou — oknami
otvorenymi dokoran

> pocas pobytu deti v herniach - vetracimi otvormi tak, aby deti neboli vystavené
prievanu

> v zimnom obdobi — vetracim otvormi tak, aby nebola vyrazne zniZena teplota vzduchu
v herniach

Po skonceni prevadzky sa priestory dokladne vyvetraju.

9. Sposob zabezpecenia pitného reZimu pocas dia :

Deti maju zabezpeceny pitny reZim aj mimo podavania napojov pri jednotlivych jedlach.
Detom sa podava ¢aj, pitna voda, ktoré pripravuje zdravotne a odborne sposobila osoba vo



vydajnej kuchynke. Umyvanie pouzitych hrnéekov je zabezpecené vo vydajnej kuchynke.
Deti maju oznaceny hrncek (plastovy, skleneny) ulozeny na podnose.

10. Zabezpecenie stravovania deti

Stravovanie je zabezpecené v................. , pre ktoré je vypracovany samostatny prevadzkovy
poriadok

11. Starostlivost’ o vonkajSie priestory :

Hracie plochy, 3kolskd zihrada pre deti MS je oploteni. Popis zabezpefenia opatreni
zabranujucich znefistenie pieskoviska. Starostlivost’ o stav preliezaciek , hojdaciek a d’alSich
zariadeni detského ihriska z hl’adiska bezpecnosti deti.

Pieskovisko sa prevadzkuje sezonne od 1. 3. do 30. 11. kalendarneho roka. Pri jeho Gdrzbe sa riadime
Vyhlaskou MZ SR ¢. 521/2007 o podrobnostiach o poziadavkach na pieskoviska. Za starostlivost
audrzbu pieskoviska je zodpovedna upratovacka, vo frekvencii minimalne 1x za dva tyzdne Cisti,
prekope, prehrabe a denne podla potreby poleje piesok pitnou vodou, o ¢om si vedie pisomné
ZAznamy.

V pripade podozrenia na nevyhovujicu kvalitu piesku v pieskoviskach poziadame RUVZ v Banskej
Bystrici o vySetrenie za ucelom stanovenia najvys$Sieho pripustného mnozstva indikatorov
mikrobidlneho a parazitarneho znecistenia piesku v pieskovisku ur¢eného na hranie deti.

12. Skladovanie postel’'nej bielizne a manipulicie s fou, vratane frekvencie jej vymeny,
frekvencia vymeny pyZam, uterakov :

Popis skladovania, manipulécie s bieliziou

Postelnu bielizen, ktora sa meni 1x za 2 tyzdne — rodicia perti doma.

Uteraky a pyZzama pre deti — pert rodicia 1 x za tyzden doma.

Uteraky pre personal — perie upratovacka 1 x krat za tyzden

Pouzita postel’na bielizeni z jednotlivych 16Zok deti, pyZama4, uteraky sa vkladaju do
nepriepustnych (igelitovych) vreciek a tak sa odovzdavaji rodicom deti na vypratie.

13. Skladovanie detskych plienok a manipulicia s nimi

V zariadeni st pouzivané vylu¢ne jednorazové plienky, ktoré kazdy rodi¢ svojmu dietatu prinesie.
Cisté plienky st uloZzené v osobitnej policke s menom dietata v detskej spalni/ skrinke v triede / v
Satni .

Pouzité jednorazové plienky st uskladiiované v nadobe s uzatvaracim priklopom umiestnenej
v umyvarni / $atni . Tie s vynasané do komunalneho odpadu. (kuka nadoby).

V zariadeni deti pouZivaju plienky len na spanie.

14. ZneSkodiovanie tuhého komunilneho odpadu a spésob odstranovania odpadovych
vod:

e  Prechodné skladovanie a likvidacia TKO
- Sposob skladovania odpadu
Interval odvazania:



- odvoz zabezpecCuje
e Odstraiiovanie odpadovych vod
- Verejnd kanalizacia
- Zumpa / interval vyvozu
- Cov
Iné

15. Pokyny pre zamestnancov :

Vsetky osoby, ktoré pracuju s detmi (ucitel’ky) s zdravotne sposobilé a ich zdravotny stav
zodpovedad poziadavkam na pracu s det'mi predSkolského veku. V pripade, Ze maja akuatne
infek¢né ochorenie, pracu nevykonavaju.
Vykonavaji povinnosti vyplyvajice zo zakona ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zadkonov a vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007
Z.z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mlddez, za icelom ochrany
zdravia deti a to :

> vykonavanie ranného filtra

> kontrola zdravotnej sposobilosti deti

> zabezpecenie izolacie dietat’a od ostatnych deti, ak diet’a pocas dila prejavilo priznaky

akutneho prenosného ochorenia
> zabezpecCenie dohl'adu nad takymto dietatom
> informovanie rodica alebo zékonného zastupcu diet'ata

16. Pokyny pre navstevnikov :

Navstevnici SMS pouzivaju navleky _ha obuv. V objekte sa pohybuju len v sprievode
pedagodga. Pre navstevnikov je zavdzny Skolsky poriadok.

17. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii, telefénne ¢isla tiesiovych
volani :

V budove MS je vypracovany Poziarny evakua¢ny plan, Poziarne poplachové smernice.
V Poziarnom evakuac¢nom plane st delegované osoby zodpovedné za :

> evakudciu deti

> otvorenie unikovych priestorov

> vypnutie hlavného vypinaca elektrického pradu

> kontrolu deti a pedagogickych aj prevadzkovych zamestnancov

Tiesnové telefonne c¢isla st na Poziarnych poplachovych smerniciach , na Poziarnom
evakuatnom plane. Zoznam a teleféonne cisla najdolezitejSich inStitucii st v PoZiarnych
poplachovych smerniciach.

Ohlasovnia pre nidzové volanie — telefonny pristroj pred riaditelfiou na chodbe.
Telefonne Cisla tiesiovych volani :

Integrovany zachranny systém 112
Hasic¢skd jednotka HaZZ 150
Lekarska zachranna sluzba 155
Policia 158



18. Uplatiiovanie ziakona ¢. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajéiarov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov:

V priestoroch MS je zakdzané faj¢it’ pre zamestnancov aj pre navitevnikov predskolského
zariadenia. Vo vstupnych priestoroch st umiestnené tabule o zakaze faj¢it. Oznamenie o
poruSovani tohto zakazu je mozné podat’ na kontrolnych organoch: Slovenska obchodné
indpekcia, Statna veterinirna a potravinova sprava SR, Organy §tatnej spravy na useku
verejné¢ho zdravotnictva, Obec, Prevadzkovatelia zelezni¢nej, autobusovej a ostatnej
pravidelnej osobnej dopravy, Organy Inspekcie prace.

19. Legislativa:

Prevadzkovy poriadok bol vypracovany v stilade so:
> Zéakonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, v zneni noviel
Vyhlaskou MZ SR €. 527/2007 Z. z. o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez
Vyhlaskou MZ SR €. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na pieskoviska
Vyhlaska MZP SR ¢&. 532/2002 Z. z. ktorou sa ustanovuju podrobnosti o vieobecnych
technickych poziadavkach na vystavbu a o vSeobecnych technickych poziadavkach na
stavby uzivané osobami s obmedzenou schopnostou pohybu a orientacie
> Zakonom NR SR ¢. 377/2004 Z. z. o ochrane nefaj¢iarov a o zmene a doplneni
niektorych zékonov
> NV SR ¢. 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpec¢nostnych a zdravotnych poziadavkach
na pracovisko

YVYY

Datum Podpis + odtlacok peciatky



Harmonogram upratovania

DENNE

TYZDENNE

MESACNE

STVRTROCNE

POLROCNE

ROCNE

DEZINFEKCI
A

Chodby

Schodistia

Satne

Podlahy herni (umyvatel'ne
umyvat, textilné vyséavat’)

BRIl

Podlahy spalni umyvatel'ne
umyvat, textilné vysavat)

>

Stolicky

Stoly

Detské kutiky

Okenné parapety

Kryty na radiatoroch

Madla zébradli

Klucky dvier

Odpadkové kose
(vyprazdinovanie)

MDA AR |

1x tyzdenne

WC

X

Umyvadla vo WC

Umyvarne

Sprchy

B R

X
X
X

Umyvanie umyvatelnych
stien

>

Pohare na stomatohygienu

Hracky

Lezadla

Dvere

X || e

Koberce (mokrou cestou)

Caltinenie (mokrou cestou)

Textilné hracky (pranie)

Matrace (vysavanie)

PP [

Pranie zaclon a zavesov

Cistenie zaluzii

Umyvanie radiatorov —
vykurovacie obdobie

Umyvanie radidtorov mimo
vykurovacieho obdobia

Umyvanie okien

OSetrovanie, umyvanie
a lestenie nabytku




